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UWAGI OGOLNE

Przypisy sporzadzamy w celu identyfikacji publikacji zrodlowych, z ktérych korzysta si¢
przy pisaniu wlasnej pracy.

Dbalos$¢ o szczegdly swiadczy o jakosci warsztatu badawczego Autora, a takze 0 jego
rzetelnosci i uczciwosci w korzystaniu z dorobku naukowego innych badaczy.

W literaturze przedmiotu nie ma jednej obowigzujacej szkotly tworzenia przypisow.
Niesie to ze sobg konieczno$¢ konsekwencji ich sporzadzania, tzn. nie mieszamy
,0p. Cit.” z ,.dz. cyt.”, a jesli decydujemy si¢ podawaé¢ nazwe wydawnictwa, to przy
wszystkich opracowaniach.

Nalezy pamigta¢, ze w sporzadzaniu przypisOw 1 zapisu bibliograficznego kazdy
ze znakoéw interpunkcyjnych ma znaczenie. Wazne jest wyjustowanie tekstu
I przenoszenie ,jedno- i dwuznakow” np. ,,w”, ,,i”, ,,ze”, znajdujacych si¢ na koncu
Wersow.

Przypisy z reguty umieszczamy u dohu strony, oddzielajac je od tekstu glownego cienka
linig. Przyjmuje si¢, ze na stronie powinny znalez¢ si¢ minimum trzy przypisy. Cho¢
ich maksymalna ilo$¢ nie jest okreslona, nie powinny one swoja objetosciag dominowac
nad tekstem gléwnym zawartym na danej stronie.

Zazwyczaj przypisy piszemy czcionkg o dwa stopnie mniejszg niz zasadniczy tekst
rozdziatu.

W bibliografii podajac cytowane pozycje, nalezy pamigta¢ o kolejnosci alfabetycznej
i ich podziale na grupy: akty prawne i dokumenty; monografie i opracowania; artykuty
w czasopismach, publikacjach nieperiodycznych, na stronach www; roczniki statystyczne
i inne zrodla danych statystycznych; czasopisma i gazety; wybrane strony internetowe.
Przy tym zaznaczy¢ nalezy, ze w literaturze przedmiotu nie ma rdwniez jednej
powszechnie obowigzujacej szkoty dotyczacej podziatu bibliografii.

Na temat tworzenia przypiséw 1 bibliografii pisze znakomite grono Autoréw. Lektura

ponizszych tekstow poszerza wiedze¢ W niniejszym zakresie.

Kwasniewska K., Jak pisa¢ prace dyplomowe: (wskazowki praktyczne), Wydawnictwo
KPSW, Bydgoszcz 2005.
Pawlik K., Zenderowski R., Dyplom z Internetu. Jak korzysta¢ z Internetu piszqc prace

dyplomowe, Wydawnictwo CeDeWu, Warszawa 2010.



Pullo A., Prace magisterskie i licencjackie: wskazowki dla studentow, \Wydawnictwo
Prawnicze LexisNexis, Warszawa 2003.

Zenderowski R., Praca magisterska. Jak pisaé i obronié. Wskazowki metodologiczne,
Wydawnictwo CeDeWu, Warszawa 2004.

PRZYPISY

1. Ksiazka jednego autora, cytowana po raz pierwszy:

Przyklad:
L A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 20086,
s. 179.
lub

L A. Chodubski, Wstep do badat: politologicznych, Gdafisk 2006, s. 179.

2. Ksiazka wielu autorow, cytowana po raz pierwszy:

Przyklad:
1 A. Antoszewski, R. Herbut, Systemy polityczne wspélczesnego swiata, Wydawnictwo
Politologiczne, Gdansk 2001, s. 78.
lub

L A. Antoszewski, R. Herbut, Systemy polityczne wspélczesnego Swiata, Gdansk 2001, s. 78.

3. Gdy mamy powyzej czterech autoro6w, mozemy skroci¢ ich przywolywanie:

Przyklad:
J. Nowak i in., Polityka, Warszawa 2013.

4, Ksigzka pisana przez wielu autoréw, majaca redaktora lub redaktoréow,
cytowana po raz pierwszy:

Przyklad:
L T. Bodio (red.), Przywédztwo, elity i transformacje w krajach WNP. Problemy metodologii
badan, ASPRA-JR, Warszawa 2010, s. 13-23.

lub

' T. Bodio (red.), Przywddztwo, elity i transformacje w krajach WNP. Problemy metodologii
badan, Warszawa 2010, s. 13-23.

Przyklad:
! T. Bodio, W. Jakubowski (red.), Przywédztwo i elity polityczne w krajach WNP, ASPRA-JR,
Warszawa 2010, s. 27.
lub



L T. Bodio, W. Jakubowski (red.), Przywédztwo i elity polityczne w krajach WNP, Warszawa
2010, s. 27.
5. Ponowne cytowanie autora:

Przyklad:
L A. Chodubski, Elementy..., dz. cyt., s. 34.

lub

L A. Chodubski, Elementy..., op. cit., s. 34.

6. Artykul znajdujacy sie¢ w ksiazce wydanej pod redakcja, cytowany po raz
pierwszy:

Przyklad:
Y A. Chodubski, Migracje i imigranci a wspélczesne przemiany europejskie, w: J. Balicki (red.),
Integracja kulturowa imigrantow. Wyzwania i dylematy, PWN, Warszawa 2007, s. 38.
lub
Y A. Chodubski, Migracje i imigranci a wspélczesne przemiany europejskie, w: J. Balicki (red.),

Integracja kulturowa imigrantow. Wyzwania i dylematy, Warszawa 2007, s. 38.

7. Artykul znajdujacy si¢ w ksigzce wydanej pod redakcja, cytowany po raz
kolejny:

Przyklad:
! A. Chodubski, Migracje..., dz. cyt., w: J. Balicki (red.), Integracja..., dz. cyt., s. 40.

lub

1 A. Chodubski, Migracije..., op. cit., w: J. Balicki (red.), Integracja..., op. cit., s. 40.

8. Artykul zamieszczony w czasopiSmie, cytowany po raz pierwszy:
Przyklad:
! A. Chodubski, Elementy identyfikacji kulturowej Rosji, ,,Sprawy Polityczne” 2001, nr 3, s. 45.
9. Artykul zamieszczony w czasopismie, cytowany po raz kolejny:

Przyklad:
! A. Chodubski, Elementy..., dz. cyt., s. 36.

lub

L A. Chodubski, Elementy..., op. cit., s. 36.



10. Artykul zamieszczony w Internecie, cytowany po raz pierwszy:

Przyklad:
! T. Olszanski, Koniec kohabitacji na Ukrainie, 17.03.2010, http://www.osw.waw.pl (dostep:
23.12.2011).
lub

! T. Olszanski, Koniec kohabitacji na Ukrainie, 17.03.2010, http://www.osw.waw.pl
(23.12.2011).

11. Artykul zamieszczony w Internecie, cytowany po raz kolejny:

Przyklad:
L T. Olszanski, Koniec..., dz. cyt.

lub
LT. Olszanski, Koniec..., op. cit.

12. Ponowne cytowanie tego samego autora po sobie, ale jego innego opracowania
réwniez juz cytowanego:

Przyklad:
Y A. Chodubski, Elementy..., dz. cyt., s. 34.
2Tenze, Wstep..., dz. cyt., s. 14.

13. Ponowne cytowanie tego samego autora po sobie, ale jego innego opracowania,
ktore jeszcze nie bylo cytowane:

Przyklad:
'G. Ulicka, Spér o demokracje..., dz. cyt., s. 34.
2Tenze, Parlament Republiki Wioskiej, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa 1992, s. 23.

14. Cytowanie tego samego autora nastepuje po sobie i cytat pochodzi z tej samej
strony:

Przyklad:
Y A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179.
% Tamze.
lub

Y A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179.
? Ibidem.



15. Cytowanie tego samego autora nastepuje po sobie, ale cytaty pochodza z réznych
stron:

Przyklad:
L A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179.
?Tamze, s. 222.
lub

L A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179.
? Ibidem, s. 222.

16. Kazdy cytat mozemy wzbogaci¢ o wiedze, ktéra pozyskaliSmy z innych zrédel,
a ktora jest zwiazana z kontekstem cytatu.

Przyklad:

L A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179; Na ten temat pisze réwniez: T. Olszanski, Koniec kohabitacji na Ukrainie, 17.03.2010,
http://www.osw.waw.pl (dostep: 23.12.2011).

lub

L A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179; Wiecej na ten temat: T. Olszanski, Koniec kohabitacji na Ukrainie, 17.03.2010,
http://www.osw.waw.pl (dostep: 23.12.2011).

lub

L A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179; Zob. takze: T. Olszanski, Koniec kohabitacji na Ukrainie, 17.03.2010,
http://www.osw.waw.pl (dostep: 23.12.2011).

lub

Y A. Chodubski, Wstep do badar politologicznych, Wydawnictwo Politologiczne, Gdansk 2006,
s. 179; Por. T. Olszanski, Koniec kohabitacji na Ukrainie, 17.03.2010,
http://www.osw.waw.pl (dostep: 23.12.2011).

17. Przypis odsylajacy: odsyla do innych opracowan (mozna tez odesla¢ do
fragmentow naszej pracy) w celu otrzymania dokladniejszych informacji, aby
lepiej dana kweste wyjasni¢, zrozumiec.

Przyklad:
Zob. P. Mazurkiewicz, Przemoc w polityce, Wroctaw 2006.

lub

Zob. takze. P. Mazurkiewicz, Przemoc w polityce, Wroctaw 2006.



18.

19.

20.

21.

22.

Przypis dygresyjny: tez zastosujemy Zob., ale w innym kontekscie.

Przyklad:

O koncu historii pisat Francis Fukuyama, ktory demokracj¢ liberalng i gospodarke
wolnorynkowa uznat za najlepszy z mozliwych sposobow organizacji zycia zbiorowego.
Zob. F. Fukuyama, Koniec historii, Warszawa 2011.

Przypis polemiczny zwykly: W tekscie glownym polemizujemy z jakims$ autorem
i robimy przypis, aby czytelnik mogl dotrze¢ do pogladéw tego autora
(do oryginatu).

Przyklad:
Por. P. Mazurkiewicz, Przemoc w polityce, Wroctaw 2006.

Przypis polemiczny rozszerzony:

Przyklad:

Jan Nowak jednoznacznie interpretuje cel dzieta N. Machiavellego, jakoby jego ksigzka
,,Ksiaze¢” miata zachecaé do bezwzglednej polityki. Warto pamietaé, ze autor pisat
te ksigzke, aby mtodego wiadce bez doswiadczenia wprowadzi¢c w polityke taka, jaka
w tamtych czasach byta uprawiana. Por. J. Nowak, Polityka, Warszawa 2013.

Uwaga: Ten przypis ma zastosowanie, gdy w tekScie omawiamy poglady Machiavellego
i przywolujemy poglady Jana Nowaka, do ktorych chcemy sie odnie$é, ale na marginesie
rozwazan. Chcemy poinformowaé¢ o kontekscie pisania ksiazki ,,Ksiaze”, cho¢ tez do konca
nie mamy pewnosci, jakie intencje miat autor tej ksigzki. Ta polemika nie jest czyms istotnym,
aby umiesci¢ ja w tekscie gldéwnym, ale chcemy dodaé¢ pewne informacje. W tym przypadku
przed naszym przypisem polemicznym rozszerzonym powinni$my tez zrobi¢ przypis
do ksiazki Machiavellego, aby czytelnik mogt sam ocenié¢ jego poglady. Informacija o ksiazce
moglaby znalez¢ si¢ w przypisie polemicznym. Od nas zalezy, gdzie umiescimy t¢ informacje,
ale wazne jest, aby nie zapomnie¢ o podaniu informacji dotyczacej ksiazki, czyli:

N. Machiavelli, Ksigze, Warszawa 2012.
lub

N. Machiavelli, Ksigze, thum. J. Kowalski, Warszawa 2012.

Cytowanie pozycji za kims:

Przyklad:

T. Wasniewski, Analiza rentownosci przedsigbiorstwa, ,,Rachunkowos¢” 2002, nr 3, s. 12,
cyt. za: W. Skoczylas, Wartos¢ przedsigbiorstwa w systemie jego oceny, \Wydawnictwo
Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego, Szczecin 1998, s. 22.

Cytat mozna skroci¢ poprzez wstawienie (...) tam, gdzie pomijamy fragment
tekstu cytowanego. W cytacie mozemy zastosowac pogrubienie fragmentu tekstu,
ale trzeba zaraz za tym wstawi¢ (podkreslenie autora). Mozemy tez wstawié cytat
w cytacie.



23.

24,

25.

26.

217.

Przyklad:
»Jan Pawel 1I, cho¢ dowartosciowal demokracje (podkreslenie autora), przestrzegat (...),
ze <<demokracja bez warto$ci moze przerodzi¢ si¢ w zakamuflowany totalitaryzm>>".

We wlasnym teks$cie mozemy odesla¢ do innego fragmentu naszej pracy:

Przyklad:
Zob. Aneks I, s. 124 niniejszej pracy.
Zob. Tabela 10, s. 100 niniejszej pracy.

Sa przypadki prac, do ktorych odwolujemy sie, ale nie maja one daty publikacji
lub miejsca wydania. Nie posiadamy tych informacji inie jest to nasze
przeoczenie. Wtedy, abySmy nie byli posadzeni 0 niedbalo$¢, umieszczamy
informacje¢ na ten temat, np. b.m.w - brak miejsca wydania; b.r.w. - brak roku
wydania; b.m.r.w. - brak miejsca i roku wydania.

Przyklad:

J. Nowak, Polityka, b.m.w. 2013.

J. Nowak, Polityka, Warszawa b.r.w.
J. Nowak, Polityka, b.m.r.w.

Odwolujac si¢ do ksiazek obcojezycznych, ale ttumaczonych w Polsce, mozna
podaé, kto jest thumaczem:

Przyklad:
A. Smith, Nacjonalizm, thum. S. Kowalski, Warszawa 2007.

lub

A. Smith, Nacjonalizm, przekt. S. Kowalski, Warszawa 2007.

Gdy cytujemy recenzje umieszczamy informacje na ten temat. Na przyklad
odwolujemy sie do recenzji ksiazki Jana Nowaka o tytule ,,Polityka”, wydanej
w Warszawie w 2013 roku, a recenzja jest zamieszczona w periodyku naukowym
»Zarzadzanie i edukacja'’. Autorem recenzji jest Marcin Stradowski.

Przyklad:
M. Stradowski (rec.), J. Nowak, Polityka, Warszawa 2013, ,,Zarzadzanie i edukacja” 2013,
nr3,s. 15-22.

Gdy recenzja ma swoj tytul:

Przyklad:
M. Stradowski (rec.), Poznajemy polityke na nowo (J. Nowak, Polityka, Warszawa 2013),
»Zarzadzanie i edukacja” 2013, nr 3, s. 15-22.



28.

29.

30.

31.

Wywiady. Przykladowo, interesuja nas poglady prof. Zieby, do ktorych
odnosimy si¢ w naszej pracy, a wywiad przeprowadzil M. Stradowski. Wywiad
zostal opublikowany.

Przyklad:
M. Zigba (w rozmowie z Marcinem Stradowskim), Quo Vadis Europo?,
,,Biuletyn KAI” 2011, nr 7, s. 20.

lub

M. Zigba (w rozmowie 2z Marcinem Stradowskim), Quo Vadis Europo?,
,,Biuletyn KAI” 2011 nr 7, s. 20.

Cytowanie danych statystycznych, podawanie wartosci liczbowych itp:

Przyklad:
Dane za: W. Skoczylas, Wartos¢ przedsiebiorstwa w systemie jego oceny, Wydawnictwo
Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego, Szczecin 1998, s. 22.

Wszystkie tabele, rysunki, wykresy itp. muszg posiada¢ numeracje i nazwe.

Przyklad:
Rys. 1. Determinanty rozwoju lokalnego.
Tabela 2. Rozmieszczenie ludnosci polskiej na terytorium niemieckim w latach 1999-2012.

Wszystkie tabele, rysunki, wykresy itp. musza posiada¢ zrédlo pochodzenia
danych, umieszczone bezposrednio pod nimi.

Przyklad:
Zrédlo: opracowanie wilasne na podstawie G. Janusz, Ochrona praw mniejszosci narodowych
w Europie, Wydawnictwo UMSC, Lublin 2011, s. 155.

lub

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie: G. Janusz, Ochrona praw mniejszosci narodowych
w Europie, Wydawnictwo UMSC, Lublin 2011, s. 155.
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