Praktyki w Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu poszukuje osób chętnych do odbycia praktyki. Rekrutacja prowadzona jest w sposób ciągły ze szczególnym uwzględnieniem terminów sesji egzaminacyjnych. W zależności od rodzaju egzaminu i terminu jego przeprowadzania przewiduje się praktyki na jednej lub dwóch 6 lub 8-godzinnych zmianach. Każdorazowo jest ustalany indywidualny czas i plan praktyk. Praktyki są bezpłatne.
Wymagania formalne:

1. Osoba chętna nie może jednocześnie przystępować do egzaminów organizowanych przez OKE.
2. Kandydat nie może być czynnym nauczycielem.
3. Nikt z członków rodziny, ani osób pozostających w takim stosunku, że może  to budzić uzasadnione  wątpliwości co do bezstronności, nie przystępuje w danym roku do egzaminów zewnętrznych.
Wymagania pozostałe:
1. Pracowitość, sumienność, dokładność, terminowość.
2. Podstawowa umiejętność obsługi komputera.
3. Zdrowotne możliwości podjęcia praktyki.
Zakres obowiązków:

1. Wprowadzanie danych do systemów informatycznych.
2. Kontrolowanie wewnętrznego obiegu dokumentów.
3. Odbiór przesyłek.
4. Obsługa baz danych.
5. Skanowanie kart odpowiedzi uczniów, rozpoznawanie i weryfikacja przy pomocy dedykowanych programów.
6. Redystrybucja materiałów egzaminacyjnych.
7. Sporządzanie protokołów kontrolnych oraz protokołów niezgodności dla odbieranych przesyłek. 

8. Oznaczanie wadliwych dokumentów na potrzeby dalszej ewidencji.

9. Uczestniczenie w innych zleconych pracach związanych z bieżącą działalnością jednostki.

Warunkiem przystąpienia do praktyk jest złożenie oświadczenia dot. w/w wymagań formalnych (potrzebny jest dowód osobisty) oraz odbycie szkolenia w pierwszym dniu praktyk. Pożądane jest posiadanie dobrowolnego ubezpieczenia NW oraz dokumentów wymaganych przez uczelnię aby można było potwierdzić odbycie praktyki.
Chęć praktyki należy zgłosić telefonicznie (71) 7851871  603291301 
lub mailowo malgorzata.konowalek@oke.wroc.pl

