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WARSZTATY KOMPUTEROWE | TECHNOLOGIE INFORMACYJNE

Zasady zaliczenia: obecno$¢ (dopuszczalne 2 nieobecnosci — kazda nieobecnos¢ powyzej
limitu obniza oceng o pot stopnia), aktywnos¢ i pozytywna $rednia ocena z testow:

1) Edycja tekstu,

2) Przypisy,
3) Excel.

Na zajeciach nalezy by¢ aktywnym. Obowiazuje zakaz korzystania z komputera do celow
innych niz zajgcia.

Program zaje¢:
1 Zajgcia organizacyjne

2. Podstawowe informacje na temat komputerow; narzedzia google; pakiet MS Office i jego
alternatywy; najwazniejsze strony internetowe dla socjologow; bazy artykuléw naukowych,
czasopisma socjologiczne

3-5 MS Word: menu 1 paski narzg¢dzi, edycja tekstu, standardy akademickie pisania tekstow,
zaawansowana edycja tekstow. Kolokwium 1

6-8 Przypisy i bibliografia w MS Word oraz programy do zarzadzania bibliografia:
Mendeley. Kolokwium 2

9-11 MS Excel: menu 1 paski narzedzi, baza danych i jej edycja, podstawowe operacje na
danych, wykresy. Kolokwium 3

12 Poprawki i wystawienie ocen

Literatura przedmiotu:

1. Negrino T., Po prostu PowerPoint 2007 PL, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2008
Groszek M., ABC Excel, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2007
Tomaszewska-Adamarek, ABC Word, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2007
Schwartz S., Po prostu Office 2007 PL, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2008
Prasa komputerowa (PC Format, PC World, Komputer Swiat, Chip i inne) oraz strony
internetowe czasopism.

6. Strony pomocy Microsoft Office, Mendeley
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