Zakres obslugi studentow przez sekretariaty dydaktyczne i Dziekanat

Zakres obslugi studentow przez sekretariaty dydaktyczne:

e informacje o planie zaj¢¢,

o informacje o podziale na grupy zajeciowe,

e informacje o wpisaniu studentoéw do grup zajeciowych w systemie USOS,
e informacje o harmonogramie zjazdéw studiow niestacjonarnych,

e informacje o terminach konsultacji pracownikow dydaktycznych,

o informacje na temat oferty dydaktycznej na poszczegolne semestry,

« informacje o zapisach na przedmioty,

e szczegoOtowe opisy przedmiotow,

e informacje o przesuni¢ciu (odwotaniu) zaje¢ dydaktycznych,

o biezace sprawy dotyczace zaje¢ 1 wyktadowcow

Zakres obslugi studentow przez Dziekanat:

e podpigcia przedmiotéw w systemie USOS;

e legitymacji studenckiej,

 rozliczanie semestru

o skladanie wnioskéw o powtorzenie niezliczonych przedmiotow (podanie o wpis
warunkowy),

o skladanie wnioskow o urlop dziekanski,

o sktadanie wnioskdéw o indywidualng organizacje studiow,

o sktadanie indywidualnych wnioskow w sprawach szczegolnych do Prodziekanow,

» informacje o rozstrzygnigciach w sprawie ztozonych wnioskow,

e przedluzanie waznosci legitymacji studenckiej,

» informacje o wysokosci optat zwigzanych ze studiami,

o informacje o wysokosci optat zwigzanych z powtarzaniem przedmiotow,

« informacje na temat zasad i terminow sktadania wnioskoéw o stypendia (socjalne,
zwigkszenie stypendium z tytulu zamieszkania, zapomogi, stypendium Rektora,
stypendium ministra),

o skladanie wnioskow o stypendia, sprawy zwigzane z pomocg materialng,

e wystawianie i odbior zaswiadczen potwierdzajacych status studenta,

e rejestracja prac dyplomowych,

e odbidr dyploméw ukonczenia studiow.



